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ตัวอย่างรายงานการประชุม การจัด
งบประมาณในการเสริมสร้างภาพลักษณ์ขององค์กร
)

รายงานการประชุม
ครั้งที่ 4 / 2563
เมื่อวันที่ 18 มกราคม 2563
ณ ห้องประชุม บริษัท ตัวอย่าง จำกัด
------------------------------
ผู้มาประชุม
		1. นายสดใส	   ชื่นชม			ตำแหน่ง 	ประธานที่ประชุมและประธานบริษัท
		2. นางสาวมีแสง	   น้ำฟ้า			ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท
		3. นายมีสี	   ชมพู			ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท	
 		4. นายอดทน	  แข็งขัน			ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนกบุคคล	
		5.นางสาวแตงกวา	  หวานหวาน		ตำแหน่ง เลขานุการคณะกรรมการ
ผู้ไม่มาประชุม
		-

ผู้เข้าร่วมประชุม
		1. นายอดทน	แข็งขัน			ตำแหน่ง	ผู้จัดการแผนบุคคล
		2. นางมีนา	เมษา			ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนกบัญชี
		3. นายชัยชนะ	กำลัง			ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนกขาย	
	
		
เริ่มประชุมเวลา 13.00 น. 
		ประธานกล่าวเปิดประชุม และดำเนินการตามระเบียบวาระการประชุมดังต่อไปนี้
  
[bookmark: _Hlk21956938][bookmark: _Hlk21957524]วาระที่ 1.    เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
ประธานที่ประชุมแจ้งให้ที่ประชุมทราบว่าบริษัทจะจัดตั้งงบประมาณในการเสริมสร้างบุคคลิกภาพทางด้านร่างกายและเครื่องแต่งกายของกรรมการบริษัทที่มีหน้าที่ในการประสานงานหรือแสดงตัวต่อสาธารณะชนเพื่อทำให้ภาพลักษณ์ดูดีเป็นที่น่าเชื่อถือแก่ผู้พบเห็นภายนอกอีกทั้งยังสร้างความน่าเชื่อถือให้แก่บริษัท ซึ่งจะตั้งงบประมาณส่วนนี้ให้กับกรรมการเป็นจำนวนเงินไม่เกินท่านละ 30,000 บาท

มติ ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ

วาระที่ 2.    เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
เลขานุการเสนอรายงานการประชุมครั้งที่ 3/2563 เมื่อวันที่ 15 มกราคม 2563 ให้ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม
	      
	       มติ  ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมและอนุมัติ	


วาระที่ 3.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
3.1. คณะกรรมการเสนอให้จัดตั้งงบประมาณให้กับกรรมการไม่เกินจำนวนเงินท่านละ 30,000 บาท ต่อท่าน
	โดยที่จะแบ่งสัดส่วนของงบประมาณดังกล่าวออกเป็น การเสริมสร้างบุคคลิกภาพร่างกายและเครื่องแต่งกาย โดยที่ค่าใช้จ่าย
	ดังกล่าวรวมเป็นจำนวนเงิน 100,000 บาท
3.2 ผู้จัดการแผนกบุคคลเสนอให้แบ่งงบประมาณในการเสริมสร้างบุคคลิกภาพออกเป็น 2 ส่วน
ส่วนแรก ใช้ในการเสริมสร้างบุคคลิกภาพทางร่างกาย จำนวนเงิน 10,000 บาท ส่วนที่สอง ใช้ในการเสริมสร้างบุคคลิกภาพทางเครื่องแต่งกาย จำนวนเงิน 20,000 บาท โดยที่กรรมการของบริษัท จะต้องนำหลักฐานใบเสร็จรับเงินที่ได้จากการรับบริการดังกล่าว กลับมาเบิกจ่ายกับบริษัท เพื่อการบันทึกรายจ่ายของกิจการ
             3.3 รายชื่อกรรมการผู้ที่ได้รับสิทธิ์ของงบประมาณนี้ ได้แก่
	1.นายสดใส	ชื่นชม		ประธานบริษัท
	2.นางสาวมีแสง	น้ำฟ้า		กรรมการบริษัทและผุ้ถือหุ้น
	3.นายมีสี		ชมพู		กรรมการบริษัทและผู้ถือหุ้น
	      
มติ  ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ



วาระที่ 4.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
4.1. ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่องงบประมาณให้กับกรรมการและผู้ถือหุ้น คนละ 30,000 บาท โดยที่จะแบ่งสัดส่วนของงบประมาณดังกล่าวออกเป็น การเสริมสร้างบุคคลิกภาพร่างกายและเครื่องแต่งกาย โดยที่ค่าใช้จ่ายดังกล่าวรวมเป็นจำนวนเงิน 100,000 บาท
4.2 ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่องแบ่งงบประมาณในการเสริมสร้างบุคคลิกภาพออกเป็น 2 ส่วนส่วนแรก ใช้ในการเสริมสร้างบุคคลิกภาพทางร่างกาย จำนวนเงิน 10,000 บาท ส่วนที่สอง ใช้ในการเสริมสร้างบุคคลิกภาพทางเครื่องแต่งกาย จำนวนเงิน 20,000 บาท โดยที่กรรมการของบริษัท จะต้องนำหลักฐานใบเสร็จรับเงินที่ได้จากการรับบริการดังกล่าว กลับมาเบิกจ่ายกับบริษัท เพื่อการบันทึกรายจ่ายของกิจการ
4.3 ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่อง ผู้ที่ได้รับสิทธิ์ของงบประมาณนี้ ได้แก่
	1.นายสดใส	ชื่นชม		ประธานบริษัท
	2.นางสาวมีแสง	น้ำฟ้า		กรรมการบริษัทและผุ้ถือหุ้น
	3.นายมีสี		ชมพู		กรรมการบริษัทและผู้ถือหุ้น
	 
[bookmark: _Hlk21444421]         มติ  ที่ประชุมเห็นชอบในหลักการและให้ดำเนินการตามที่เสนอ	




วาระที่ 5.    เรื่องอื่น ๆ 
	ประธานฯ ได้สอบถามที่ประชุมแล้ว ไม่มีกิจการอื่นใดจะต้องพิจารณาอีก ประธานฯ จึงปิดการประชุมเวลา (16.00) น.

	
	
(นางสาวแตงกวา   หวานหวาน)
ผู้จดรายงานการประชุม



(นายสดใส   ชื่นชม)
ประธานที่ประชุม







