 (
ตัวอย่างรายงานการประชุม การ
จัดงานเลี้ยงประจำปีและซื้อของแจกพนักงาน
)

รายงานการประชุม
ครั้งที่ 3 / 2563
เมื่อวันที่ 15 มกราคม 2563
ณ ห้องประชุม บริษัท ตัวอย่าง จำกัด
---------------------------------------------------------
ผู้มาประชุม
		1. นายสดใส	   ชื่นชม		ตำแหน่ง 	ประธานที่ประชุมและประธานบริษัท
		2. นางสาวมีแสง	   น้ำฟ้า 		ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท
		3. นายส่องแสง	   สีส้ม		ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท	
 		4. นางสาวแตงกวา	   หวานหวาน	ตำแหน่ง เลขานุการคณะกรรมการ	

ผู้ไม่มาประชุม
		-

ผู้เข้าร่วมประชุม
		1. นายอดทน	แข็งขัน		ตำแหน่ง	ผู้จัดการแผนกบุคคล
		2. นางมีนา	เมษา		ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนกบัญชี
		3. นายชัยชนะ	กำลัง		ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนขาย	

เริ่มประชุมเวลา 13.00 น. 
		ประธานกล่าวเปิดประชุม และดำเนินการตามระเบียบวาระการประชุมดังต่อไปนี้

วาระที่ 1.    เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
ประธานที่ประชุมแจ้งให้ที่ประชุมทราบว่าทางบริษัทจะมีการจัดงานเลี้ยงประจำปีขึ้นเพื่อเป็นการตอบแทนที่พนักงานที่ตั้งใจทำงานให้แก่บริษัทและสร้างขวัญกำลังใจให้แก่พนักงานในการปฏิบัติงานมาตลอดทั้งปี โดยที่งานเลี้ยงนี้จัดขึ้นเพื่อเป็นการจัดเลี้ยงพนักงานทุก ๆ ส่วน และทุก ๆ คนของบริษัท และจะมีการจับฉลากแจกของรางวัลให้แก่พนักงานทั้งหมด

มติ ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ


วาระที่ 2.    เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
เลขานุการเสนอรายงานการประชุมครั้งที่ 2/2563  เมื่อวันที่ 10 มกราคม 2563 ให้ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม
	      
มติ  ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมและอนุมัติ
					 



วาระที่ 3.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
3.1. ผู้จัดการแผนกบุคคลเสนอให้มีการจัดงานเลี้ยงประจำปีเพื่อเป็นการสร้างขวัญกำลังใจให้แก่พนักงาน ในการปฏิบัติงานมาตลอดทั้งปี  โดยที่งานเลี้ยงนี้รับรองพนักงานทุกส่วนงานและทุก ๆ คนของบริษัท
3.2 ผู้จัดการแผนกบุคคลเสนอให้บริษัทมีการซื้อของขวัญมาจับฉลากให้กับพนักงานทุกคนเป็นจำนวนเงิน ไม่เกิน 500 บาทต่อชิ้น 
3.3 ทางบริษัทได้ทำการซื้อสร้อยคอทองคำ โดยมอบให้กับพนักงานอาวุโสที่มีอายุการทำงานกับทางบริษัทครบรอบ 5 ปี ในปี 2563 นี้ เพื่อเป็นรางวัลและตอบแทนในโอกาสที่ปฏิบัติงานกับทาง บริษัท ตัวอย่าง จำกัด อย่างดียิ่งตลอดมา
	      
มติ  ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ

วาระที่ 4.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
4.1. ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่องการจัดงานเลี้ยงประจำปีเพื่อเป็นการสร้างขวัญกำลังใจให้แก่พนักงาน ในการปฏิบัติงานมาตลอดทั้งปีโดยที่งานเลี้ยงนี้รับรองพนักงานทุกส่วนงานและทุก ๆ คนของบริษัท
4.2 ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่องการซื้อสร้อยคอทองคำ โดยมอบให้กับพนักงานอาวุโสที่มีอายุการทำงานกับทางบริษัทครบรอบ 5 ปี ในปี 2563 นี้ เพื่อเป็นรางวัลและตอบแทนในโอกาสที่ปฏิบัติงานกับทาง บริษัท ตัวอย่าง จำกัด อย่างดียิ่งตลอดมา
	      
 มติ  ที่ประชุมเห็นชอบในหลักการและให้ดำเนินการตามที่เสนอ	
วาระที่ 5.    เรื่องอื่น ๆ 
	ประธานฯ ได้สอบถามที่ประชุมแล้ว ไม่มีกิจการอื่นใดจะต้องพิจารณาอีก ประธานฯ จึงปิดการประชุมเวลา (16.00) น.

	
	

(นางสาวแตงกวา   หวานหวาน)
ผู้จดรายงานการประชุม


(นายสดใส   ชื่นชม)
 ประธานที่ประชุม








