 (
ตัวอย่างรายงานการประชุม 
การพาพนักงานไปต่างประเทศ
)


รายงานการประชุม
ครั้งที่ 2 / 2562
เมื่อวันที่ 10 มกราคม 2563
ณ ห้องประชุม บริษัท ตัวอย่าง จำกัด
------------------------------
ผู้มาประชุม
[bookmark: _Hlk22128678]		1. นายสดใส   	   ชื่นชม			ตำแหน่ง 	ประธานที่ประชุมและประธานบริษัท
		2. นางสาวมีแสง  	   น้ำฟ้า                              	ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท
		3. นายมีสี   	   ชมพู                                    ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท	
 		4. นางสาวแตงกวา    หวานหวาน             	ตำแหน่ง เลขานุการคณะกรรมการ	

ผู้ไม่มาประชุม
		-

ผู้เข้าร่วมประชุม
		1. นายอดทน   	แข็งขัน			ตำแหน่ง	ผู้จัดการแผนกบุคคล
		2. นางมีนา  	 เมษา 			ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนกบัญชี
		3. นายชัยชนะ  	 กำลัง			ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนกขาย
	
		
เริ่มประชุมเวลา 13.00 น. 
		ประธานกล่าวเปิดประชุม และดำเนินการตามระเบียบวาระการประชุมดังต่อไปนี้
  
[bookmark: _Hlk21956938][bookmark: _Hlk21957524]วาระที่ 1.    เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
ประธานที่ประชุมแจ้งให้ที่ประชุมทราบว่าทางบริษัท จะมีการพาพนักงานไปสันทนาการที่ต่างประเทศเพื่อเป็นการผ่อนคลายและสร้างความสนิทสนมระหว่างพนักงานในบริษัทเพื่อให้เกิดความสัมพันธ์อันดีต่อกันระหว่างพนักงานซึ่งจะช่วยให้สภาพแวดล้อมและบรรยากาศในการทำงานระหว่างเพื่อนร่วมงานด้วยกันดียิ่งขึ้น โดยจะใช้ระยะเวลาเดินทางและทำกิจการต่าง ๆ ดังกล่าวรวมแล้วระยะเวลาไม่เกิน 5 วัน  พร้อมทั้งจะต้องจัดงบประมาณในการเดินทาง  โดยการเดินทางและการทำกิจกรรมครั้งนี้บริษัทจะพาพนักงานทุก ๆ คนในบริษัท ไปสันทนาการดังกล่าว

มติ ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ







วาระที่ 2.    เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
เลขานุการเสนอรายงานการประชุมครั้งที่ 1/2563 เมื่อวันที่ 5 มกราคม 2563 ให้ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุม
	      
มติ  ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมและอนุมัติ
	      

วาระที่ 3.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
3.1. ผู้จัดการแผนกบุคคลเสนอให้การพาพนักงานไปสันทนาการในครั้งนี้ ไปประเทศเกาหลี ซึ่งกำหนดการอยู่ที่เกาหลีเป็นเวลา 5 วัน 3 คืน โดยที่กำหนดการเดินทาง วันที่ 14 มกราคม 2563 นัดพบที่สนามบิน สุวรรณภูมิเวลา 10.00 น. และจะเดินทางไปถึง สนามบินกรุงโซล 16.00 น. และ จะเข้าพักที่โรงแรม กิมจิ โฮเทล และดำเนินกิจกรรมต่างๆ ตามที่โรงแรมกำหนด และจะเดินทางกลับ ในวันที่ 18 มกราคม 2563 ออกจาก สนามบินกรุงโซล 9.00 น. และจะเดินทางกลับถึงสนามบินสุวรรณภูมิเวลา 15.00 น. 
3.2 ผู้จัดการแผนกบุคคลเสนอให้จัดตั้งงบประมาณในการไปสันทนาการที่ต่างประเทศในครั้งนี้อยู่ที่ คนละไม่เกิน 25,000 บาท รวมค่าเดินทางและค่าที่พัก และจะมีเงินเพิ่มพิเศษให้อีก คนละ 5,000 บาท โดยที่ค่าใช้จ่ายดังกล่าวโดยรวมแล้ว อยู่ที่ 450,000 บาท
3.3 ผู้จัดการแผนกบุคคล ได้แจ้งรายชื่อพนักงานทุกคน รวมทั้งหมด 15 คนที่จะร่วมเดินทางไปสันทนาการที่ประเทศเกาหลี มีรายชื่อดังต่อไปนี้
	1. นายสดใส    	ชื่นชม		ประทานบริษัท
	2. นางสาวมีแสง   	น้ำฟ้า      		กรรมการบริษัทและผู้ถือหุ้น
	3. นายมีสี   	ชมพู    		กรรมการบริษัทและผู้ถือหุ้น
	4. นางมีนา  	 เมษา		หัวหน้าแผนกบัญชี
	5.นางสาวกล้วยไม้    สวยงาม		พนักงานบัญชี
	6.นางสาวผลไม้   	อร่อย		พนักงานบัญชี
	7.นางสาวหญิงหญิง  บางเบา		ผู้จัดการแผนกทรัพยากรบุคคล
	8.นายขยัน  	แข็งแกร่ง		ผู้จัดการแผนกดิจิตอลมาเก็ตติ้ง
	9.นางสาวท้องฟ้า	รักศรี		ดิจิตอลมาเก็ตติ้ง
	10.นายวันเฉลิม	มีตัง		ดิจิตอลมาเก็ตติ้ง
	11.นายมานะ	มาคำ		ดิจิตอลมาเก็ตติ้ง
	12.นายชัยชนะ  	กำลัง		ผู้จัดการแผนกขาย
	13.นางสาวน้ำฝน	มีรัก		พนักงานขาย
	14.นายสมหมาย	น้ำตาล		พนักงานขาย
	15.นางสาวแตงกวา	หวานหวาน	เลขานุการประทานบริษัท

	      มติ  ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ



วาระที่ 4.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
4.1. ประธานเสนอให้พิจารณาเรื่องการพาพนักงานไปนันทนาการในครั้งนี้ ไปประเทศเกาหลี ซึ่งกำหนดการอยู่ที่เกาหลี เป็นเวลา 5 วัน 3 คืน โดยที่กำหนดการเดินทาง วันที่ 14 มกราคม 2563 และเดินทางกลับประเทศวันที่ 18 มกราคม 2563 ตามกำหนด
4.2 ประธานเสนอให้พิจารณางบประมาณในการไปนันทนาการที่ต่างประเทศในครั้งนี้อยู่ที่ คนละไม่เกิน 25,000 บาท รวมค่าเดินทางและค่าที่พัก และจะมีเงินเพิ่มพิเศษให้อีก คนละ 5,000 บาท โดยที่ค่าใช้จ่ายดังกล่าวโดยรวมแล้ว อยุ่ที่ 450,000 บาท รวมทั้งได้แจ้งรายชื่อพนักงานทุกคน รวมทั้งหมด 15 คนที่จะร่วมเดินทางไปนันทนาการที่ประเทศเกาหลีครั้งนี้

   มติ  ที่ประชุมเห็นชอบในหลักการและให้ดำเนินการตามที่เสนอ	
[bookmark: _Hlk21444421]
วาระที่ 5.    เรื่องอื่น ๆ 
	ประธานฯ ได้สอบถามที่ประชุมแล้ว ไม่มีกิจการอื่นใดจะต้องพิจารณาอีก ประธานฯ จึงปิดการประชุมเวลา (16.00) น.

	
	

(นางสาวแตงกวา   หวานหวาน)
ผู้จดรายงานการประชุม


(นายสดใส   ชื่นชม)
 ประธานที่ประชุม

	
	




