 (
ตัวอย่างรายงานการประชุม การจัดโปรโมชั่นเพื่อส่งเสริมการขาย
)
	
รายงานการประชุม
ครั้งที่ 1 / 2563
เมื่อวันที่ 5 มกราคม 2563
ณ ห้องประชุม บริษัท ตัวอย่าง จำกัด
------------------------------
ผู้มาประชุม
[bookmark: _Hlk22128860]		1. นายสดใส   	    ชื่นชม			ตำแหน่ง 	ประธานที่ประชุมและประธานบริษัท
		2. นางสาวมีแสง   	    น้ำฟ้า 			ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท
 		3. นางสาวแตงกวา     หวานหวาน		ตำแหน่ง เลขานุการคณะกรรมการ
	

ผู้ไม่มาประชุม
		1.นายส่องแสง	  สีส้ม			ตำแหน่ง คณะกรรมการบริษัท			 
(ไปศึกษาดูงานที่ต่างประเทศ)

ผู้เข้าร่วมประชุม
		1. นายชัยชนะ   	    กำลัง			ตำแหน่ง	ผู้จัดการแผนกขาย
		2. นางมีนา  	    เมษา			ตำแหน่ง ผู้จัดการแผนกบัญชี
		3. นางสาวกล้วยไม้    สวยงาม		ตำแหน่ง พนักงานบัญชี
		
		
เริ่มประชุมเวลา 14.00 น. 
		ประธานกล่าวเปิดประชุม และดำเนินการตามระเบียบวาระการประชุมดังต่อไปนี้
  
[bookmark: _Hlk21956938]
[bookmark: _Hlk21957524]วาระที่ 1.    เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
ประธานที่ประชุมแจ้งให้ที่ประชุมทราบว่าจะมีการนำเสนอโปรโมชั่นให้กับลูกค้าเพื่อเป็นการส่งเสริมการขาย เป้าหมายคือต้องการให้ยอดขายของบริษัทสูงขึ้น จากการมีโปรโมชั่นดังกล่าวนี้

มติ ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ








วาระที่ 2.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
3.1.  ผู้จัดการแผนกขาย เสนอให้รางวัลที่จะใช้สำหรับการส่งเสริมการขายในครั้งนี้ เป็น สร้อยคอทองคำ 1 บาท มูลค่า 22,000 บาท จำนวน 10 เส้น มูลค่ารวมแล้ว 220,000 บาท โดยรายการส่งเสริมการขายดังกล่าวจะให้สำหรับลูกค้าที่ซื้อสินค้ามูลค่าครบ 500,000 บาท
3.2. ผู้จัดการแผนกขาย เสนอให้มีการประกาศโปรโมชั่น ดังกล่าวให้กับทางลูกค้าทราบ ผ่านการทำโปสเตอร์โบรชัวร์ และการโฆษณาผ่านสื่อออนไลน์ต่าง ๆ โดยที่จัดตั้งงบประมาณในการลงสื่อโฆษณาออนไลน์ ต่าง ๆ ไว้ ไม่เกิน 100,000 บาท
3.3 ผู้จัดการแผนกขาย เสนอให้กำหนดการของการส่งเสริมการขายในครั้งนี้ จะเริ่มตั้งแต่วันที่ 1 กันยายน 2562 สิ้นสุดวันที่ 31 มีนาคม 2563 โดยที่ระยะเวลาของการส่งเสริมการขายมีระยะเวลา 7 เดือน และจะมีการจับฉลากประกาศผล ในวันที่ 1 เมษายน 2562

  มติ ที่ประชุมรับทราบและอนุมัติ


วาระที่ 3.     เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
4.1. ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่องการส่งเสริมการขาย สำหรับลูกค้าที่ซื้อสินค้ามูลค่าครบ 500,000 บาท แจกทองคำมูลค่า 22,000 บาท เป็นจำนวน 10 รางวัล เพื่อเป็นการส่งเสริมการขายของบริษัท และคาดว่าจะทำให้ยอดขายของบริษัทสูงขึ้น 30 % -  40 %
4.2 ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่องการประกาศโปรโมชั่น ดังกล่าวให้กับทางลูกค้าทราบ ผ่านการทำโปสเตอร์โบรชัวร์ และการโฆษณาผ่านสื่อออนไลน์ต่าง ๆ โดยที่จัดตั้งงบประมาณในการลงสื่อโฆษณาออนไลน์ ต่าง ๆ ไว้ ไม่เกิน 100,000 บาท
4.3 ประธานที่ประชุมเสนอให้พิจารณาเรื่องกำหนดการของการส่งเสริมการขายในครั้งนี้ ที่จะเริ่มตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 สิ้นสุดวันที่ 20 กันยายน 2562 โดยที่ระยะเวลาของการส่งเสริมการขายมีระยะเวลา 1 เดือน 20 วัน และจะมีการจับฉลากประกาศผล ในวันที่ 30 กันยนยน 2562

  มติ  ที่ประชุมเห็นชอบในหลักการและให้ดำเนินการตามที่เสนอ
	
[bookmark: _Hlk21444421]วาระที่ 4.    เรื่องอื่น ๆ 
	ประธานฯ ได้สอบถามที่ประชุมแล้ว ไม่มีกิจการอื่นใดจะต้องพิจารณาอีก ประธานฯ จึงปิดการประชุมเวลา (16.00) น.

	
	
(นางสาวแตงกวา   หวานหวาน)
ผู้จดรายงานการประชุม



(นายสดใส   ชื่นชม)
 ประธานที่ประชุม



